
Anlagen zum Schulprogramm 
 

  
  

A Geschäftsverteilungsplan / verbindliche Regelung von 
Zuständigkeiten 

 1. Schulleiter (Herr Stenner) 
- Personalmanagement 
- UVP, Stundenplan, Kurszuteilung 
- Abordnungen 
- Informationsveranstaltungen (Jahrgangsstufen: 9/10, E, Q) 
- Beratung von Eltern, Schülerinnen und Schüler  
- Schüleraufnahme 
- Verhandlungen mit der Schulaufsicht 
- Verhandlungen mit dem Schulträger 
- Haushalt 
- Betreuung von Referendarinnen und Referendaren 
-    Koordination der Schulprogrammarbeit  
- Öffentlichkeitsarbeit  

 
2. Stellvertretender Schulleiter (Herr Schmitt) 
- LUSD-Verwaltung (Lehrer- und Schülerdaten) 
- UVP, Stundenplan, Kurszuteilungen 
- Notenerfassung  
- Organisation der Abiturprüfung 
- Informationsveranstaltungen (Jahrgangsstufen:9/10, E, Q) 
- Beratung von Eltern, Schülerinnen und Schüler 
- Erstellung von Statistiken 
- Mitglied der Steuergruppe „Schulprogrammarbeit“ 
- SLNW-Plan 
- Raumplan 
- Koordination von Studienfahrten 

 
3. Fachbereichsleiter  
Aufgabenfeld I (Herr Loll) 
Aufgabenfeld II (Herr Strauß) 
Aufgabenfeld III (Frau Zick) 
- Kontrolle der schriftlichen Leistungsnachweise 
- Koordination der Leistungsmessung im Fachbereich 
- Koordination der Vergleicharbeiten im Fachbereich 
- Vorsitz im Fachausschuss der Abiturprüfung 
- Zusammenarbeit mit Fachvertretern bzgl. der Erfüllung des 

Schulcurriculums 
- Koordination der Fortbildungsaktivitäten im Fachbereich 
- Ansprechpartner für Referendare / neue Kolleginnen und Kollegen 
- Zusammenarbeit im Schulverbund 
- Mitglied der Steuergruppe „Schulprogrammarbeit“ 



 
4. 4. Beratungslehrer (Herr Berneburg) 

- Informationsveranstaltungen (Jahrgangsstufen: 9/10, E, Q) 
- Laufbahnberatung 
- Organisation externer Beratungsangebote (Agentur für Arbeit, 

Studieninformationstage, Berufsinformationen des Rotary-Clubs) 
- Organisation der Rhythmisierungstage 
 

5. Schulsportleiter (Herr Th. Wolff) 
- Unterstützung der Schulleitung bei Fragen der Kurseinteilung im Fach 

Sport 
- Unterstützung der Schulleitung bei Fragen der Hallen- und 

Sportplatzbelegung 
- Informationsveranstaltung über Sport als 5. Prüfungsfach 
- Organisation der Abiturprüfung im Fach Sport 
 

6. Verbindungslehrer (Herr Zinngrebe)  
- Ansprechpartner für Schülerinnen und Schüler 
- Koordination der Zusammenarbeit mit der Schülervertretung 
 

7. Beauftragte / Projektmanagement 
- EDV-Beauftragte 

Herr Berneburg: IT, Schulnetzwerk 
Herr Dr. Jagemann: IT-Naturwissenschaften 
Herr Weis: IT, Schulnetzwerk 
 

- Homepage 
Herr Dr. Jagemann: permanente Aktualisierung und Optimierung der 
Funktionen der Homepage 

 
- Datenschutzbeauftragte 
      Herr Dr. Jagemann, Herr Berneburg  

 
      -   Medien (Beamer/Laptops) 
         Herr Dr. Jagemann, Herr Weis 
 
- Sicherheitsbeauftragte 

Herr Berneburg (intern) 
Herr Mensing (extern) 

 
- Strahlenschutzbeauftragte 

Frau Döring, Herr Weis 
 
- Koordinierung der Fortbildungsaktivitäten / 

Fortschreibung des Fortbildungsplans 
- Herr  Engicht  



 
- Qualitätsentwicklung im Bereich des                   

Fremdsprachenunterrichts  
Frau Lentz 

- Koordinierung der Vorbereitung und  
Durchführung von Vorbereitungskursen und 
Prüfungen zum Erlangen von Cambridge- und 
DELF-Zertifikaten 
Frau Ruis 
 

- Koordinierung der Teilnahme an 
außerschulischen Wettbewerben mit 
Schwerpunktsetzung im 
gesellschaftswissenschaftlichen Bereich 
Herr Hofmann 
 

- Koordinierung des jährlichen  
Mathematikwettbewerbs in  Jgst. E 
Frau Döring 
 

- Beauftragter für die Fortschreibung des 
Schulprogramms 
W. Wolff 
 

- Beauftragte für Suchtprävention 
Frau Stöber 
 

- Betreuung der Photovoltaik-Anlage 
Frau Döring 
 

- Beauftragter für Verkehrserziehung 
Herr Th. Wolff 
 

- Bibliotheksverwaltung 
Herr Hofmann (LMF-Bibliothek) 
Herr Wirkner (Studien- und Arbeitsbibliothek) 
 

- Sammlungsleitungen 
Frau Döring (Physik) 
Frau Zick (Chemie) 
Herr Schmidt (Biologie) 
Frau Lieberknecht (Kunst)  
 

    
 


